FACTORA

trainieren beraten coachen

An einem Strang ziehen -

Arbeitskraft effizient einsetzen!

2.3 Projektmanagement fiir kaufmannische Mitarbeiter
Offenes Training mit Webinar vorab

Zielgruppe Kaufmannische Mitarbeiter, welche bereits in Projektteams tdtig sind oder in
Zukunft mit Projektarbeit betraut werden sollen.

Seminarziele / Welche Herandgehensweise ist flir welches Projekt sinnvoll? Wie gewahrleisten Sie die

Lernziel Einhaltung von Terminen und die Koordination von Ablaufen? Wie arbeiten alle
Beteiligten zielorientiert und ressourceneffizient zusammen? - Machen Sie sich die
Methoden des modernen Projektmanagements zu Eigen und behalten Sie auch bei
komplexen Abldufen den Uberblick und die Kontrolle!

Seminarinhalte .

Grundlagen des Projektmanagements

Was ist ein Projekt?
Wann ist Projektmanagement sinnvoll?

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung in der Projektorganisation

Wer hat typischerweise welche Aufgaben im Projekt? Was sind die
Besonderheiten im Einkauf und im Verkauf?

Wie funktioniert ein Projektteam am besten?

Welche Projektorgane sollten bei welcher Projektform installiert
werden?

Projektauftrag und Projektvereinbarungen

Welche Anforderungen muss das Projekt erfillen?

Welche Projekt (Ur)-typen werden regelmaBig gestartet?

Wie ist der organisatorische Aufbau der unterschiedlichen Projekte?
Wie kann die Kommunikation, die Informationsgestaltung und
Beteiligung der erforderlichen Fachabteilungen sichergestellt werden?
Worauf ist besonders in der Projektauftragsphase zu achten?

Projektaufbau und Projektplanung

Welche regelmaBigen Projektphasen existieren?

Wie kdénnen Projektablaufplan und Projektstrukturplan aufgebaut
werden?

Wie sind Arbeitspakete, Meilensteine und Terminplanung professionell
zu gestalten?

Was sind insbesondere bei der Kapazitats- und Kostenplanung die
gréBten Herausforderungen?

Schnittstellenmanagement mit Beteiligten

Wie kénnen die Projektbeteiligten am effektivsten mit eingebunden
werden?

Welche Herausforderungen existieren besonders fir die Bereiche
Einkauf und Verkauf?

Unternehmenskultur und Projektintegration

Worauf sollte bei der Durchfiihrung eines Projektes unbedingt geachtet
werden?
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Impulsvortrége im Plenum, Ubungen, Trainieren in generischen Gespréachssituationen,
Gruppenarbeiten, ausfuhrliche Feedbackrunden zu den Ubungen.

Arbeiten Sie wahrend des Trainings mit dem FACTOR 4-Learningbook - unserer flir Sie
entwickelten Lern- und Arbeitsunterlage fir effektives und nachhaltiges Trainieren.

Alle Ubungsdateien und das Fotoprotokoll zum Training stellen wir Ihnen im FACTOR 4
Lernportal als Download zur Verfligung. Die Zugangsdaten zum Portal erhalten Sie mit
den Trainingsunterlagen wdhrend der Veranstaltung.

Als Vorab-Veranstaltung zum Training laden wir Sie zu einem 1-stiindigen Webinar
ein. Sie lernen den Trainer/die Trainerin kennen. Sie haben die Chance den anderen
Seminarteilnehmer/innen schon einmal im virtuellen Raum zu begegnen. Stimmen Sie
sich auf die Seminarinhalte ein und machen Sie schon bei den ersten kleinen Ubungen
zum Trainingsthema mit. Sie erhalten die Zugangsdaten zum Webinar mit Ihrer
Buchungsbestatigung per eMail.

Wir freuen uns darauf Sie mit dem Webinar vorab zum Training abzuholen!

Webinar: Montag, 09.04.2018 10.00 - 11:00 Uhr

Training: Donnerstag, 12.04.2018 09:00 - 17.00 Uhr Hamburg
Webinar: Montag, 03.09.2018 10.00 - 11:00 Uhr

Training: Dienstag, 11.09.2018 09:00 - 17.00 Uhr Raum Basel (CH)

547,- Euro (zzgl. MwSt.)

EinschlieBlich Pausenverpflegung, FACTOR 4-Learningbook, Zugang zum
FACTOR 4-Lernportal

FACTOR 4 Gesellschaft flir Unternehmensberatung mbH
Sabine Schreiter

Telefon: + 49 7746 927 444

Telefax: + 49 7746 927 446

info@factor4.com
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