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  GRUNDLAGENWISSEN 

Money buys? – Fachwissen punktet!  
 

1.1 Grundlagentraining für den professionellen Einkauf  
Offenes Training mit Webinar vorab 

 

 
 

Zielgruppe 

 

Nachwuchskräfte und Quereinsteiger aus Einkauf und Beschaffung, die sich 

mit der Aufgabenstellung sowie Werkzeugen und Methoden des Einkaufs 

systematisch vertraut machen wollen. 

 

 

Seminarziele / 

Lernziel  

 

Einkauf ist mehr, als der Austausch von Ware und Zahlungsmittel. Das 

„Grundlagentraining für den professionellen Einkauf“ vermittelt betriebswirtschaftliche 

Grundkenntnisse, Einblicke in das Vertragsrecht und die Koordination praktischer 

Abläufe - Werden Sie zum Profi und blicken Sie den Anforderungen Ihres neuen 

Aufgabengebietes entspannt entgegen.  

 

 

Seminarinhalte 

 

• Organisation des Einkaufs 

▪ Zusammenhang zwischen Aufbau- und Ablauforganisation 

▪ Anforderungen an die Mitarbeiter im Einkauf 

 

• Ziele des Einkaufs 

▪ Kosten, Termine, Qualität und Leistung 

 

• Betriebswirtschaftliches Grundverständnis im Einkauf 
▪ Konzentration auf das "Wichtige" - ABC-Analyse 

▪ Preis- und Preisbestandteile 

▪ Zahlungsbedingungen/Lieferbedingungen 

 

• Beschaffungsanbahnung 

▪ Bedarfsanforderung / Bedarfsidentifikation 

▪ Anbieterrecherche, Anfragevorbereitung und Durchführung 

▪ Angebotsüberwachung, Angebotsvergleich 

▪ Lieferantenauswahl 

 

• Bestellung, Bestellabwicklung und Auftragsbestätigung 
 

• Terminsicherung und Terminüberwachung 

 

• Einstieg Vertragsrecht im Einkauf 
▪ Rechtsgrundlagen eines Vertrages 

▪ Vertragsabschluss 

▪ Die wichtigsten Vertragsarten für den Einkauf 

▪ Sie arbeiten mit generischen Übungssituationen und erhalten mit Hilfe 

von Video/Audio und persönlicher Situationsanalyse ein Feedback 
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Methoden 

 

Impulsvorträge im Plenum, Übungen, Trainieren in generischen 

Gesprächssituationen, Gruppenarbeiten, ausführliche Feedbackrunden zu den 

Übungen. 

 

 

Ausstattung 

und Unterlagen 

 

Arbeiten Sie während des Trainings mit dem FACTOR 4-Learningbook - unserer für Sie 

entwickelten Lern- und Arbeitsunterlage für effektives und nachhaltiges Trainieren.  

 

Alle Übungsdateien und das Fotoprotokoll zum Training stellen wir Ihnen im FACTOR 4 

Lernportal als Download zur Verfügung. Die Zugangsdaten zum Portal erhalten Sie mit 

den Trainingsunterlagen während der Veranstaltung.  

 

 

Webinar vorab 

 

Als Vorab-Veranstaltung zum Training laden wir Sie zu einem 1-stündigen Webinar 

ein. Sie lernen den Trainer/die Trainerin kennen. Sie haben die Chance den anderen 

Seminarteilnehmer/innen schon einmal im virtuellen Raum zu begegnen. Stimmen Sie 

sich auf die Seminarinhalte ein und machen Sie schon bei den ersten kleinen Übungen 

zum Trainingsthema mit. Sie erhalten die Zugangsdaten zum Webinar mit Ihrer 

Buchungsbestätigung per eMail.  

 

Wir freuen uns darauf Sie mit dem Webinar vorab zum Training abzuholen! 

 

 

Termine, 

Uhrzeiten 

& Ort 

 

 

 

 

Webinar:  Dienstag, 09.01.2018  10.00 - 11:00 Uhr 

Training:  Montag, 15.01.2018  09:00 - 17.00 Uhr Donaueschingen 

 

Webinar:  Montag, 09.04.2018   11.00 - 12:00 Uhr 

Training:  Freitag, 13.04.2018  09:00 - 17.00 Uhr Hamburg 

 

Webinar:  Montag, 03.09.2018   09.00 - 10:00 Uhr 

Training:  Mittwoch, 12.09.2018  09:00 - 17.00 Uhr Köln 

 

Webinar:  Freitag, 23.11.2018   09.00 - 10:00 Uhr 

Training:  Montag, 26.11.2018  09:00 - 17.00 Uhr Raum Basel (CH) 

 

 

Kosten 

 

547,- Euro (zzgl. MwSt.) 

 

Einschließlich Pausenverpflegung, FACTOR 4-Learningbook, Zugang zum 

FACTOR 4-Lernportal 

  

 

Anmeldung 

 

FACTOR 4 Gesellschaft für Unternehmensberatung mbH 

Sabine Schreiter 

Telefon:  + 49 7746 927 444 

Telefax: + 49 7746 927 446 

info@factor4.com 
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